
 

A tutti i Docenti 

 A tutto il personale ATA 

 Al DSGA F.F. 

 Atti 

 Oggetto: AVVISO PRESA DI SERVIZIO DOCENTI E ATA- LUNEDI' 01 SETTEMBRE 2025 

 I Docenti ed il personale ATA che assumeranno servizio l’1 settembre 2025, per agevolare le 

pratiche, dovranno consegnare a mano in SEGRETERIA i seguenti documenti:  

• Copia della carta d'identità; 

 • Copia del codice fiscale oppure tessera sanitaria; 

 • I documenti allegati debitamente compilati; 

 • Autorizzazione e istruzioni al trattamento dei dati personali; 

 • Copia dei titoli dichiarati e piano studi degli esami sostenuti ai fini del controllo del titolo di 

accesso e convalida punteggio (solo per il personale con contratto a tempo determinato); 

 • Eventuali attestati di corsi in ambito di sicurezza e privacy;  

• Informativa fondo Espero (solo per il personale immesso in ruolo nell’a.s. 2025/2026). 

Per ottimizzare l'organizzazione sarà necessario attenersi al seguente orario di ricevimento: 

PRESA DI SERVIZIO 1 SETTEMBRE 2025- UFFICI 
DI SEGRETERIA PLESSO CENTRALE, Via Vittorio 

Veneto, 93/95- CALATABIANO 

ORARIO 

DOCENTI INFANZIA 8:00-8:30 

DOCENTI PRIMARIA 8:30-9:30 

DOCENTI SECONDARIA I GRADO 9:30-10:30 

PERSONALE ATA 10:30-11:30 
 

Cordialmente,                                                                           

                                                                                                                  Il Dirigente Scolastico 

                                                                           Dott.ssa Lucia Antonina Rigano 

  Firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 D. Lgs. n. 39/1993 

 




